CONVOCATORIA PROYECTOS INTERNOS DE INICIACION A LA
INVESTIGACION (Pi4)
Departamento de Ciencias Basicas
INSTRUCTIVO PARA LA PRESENTACION - SIGEVA UNLu

1.- CONSIDERACIONES GENERALES

El director del proyecto debera completar electrénicamente su presentacion de proyecto de
investigacion a través del sistema informatico SIGEVA-UNLu, manteniéndose la obligacion
de enviar una version digital del formulario que se indica en la seccién 10 este instructivo a
la Secretaria de Ciencia y Técnica del Departamento de Ciencias Basicas
(cbseccyt@unlu.edu.ar) dentro de los 5 dias habiles siguientes al cierre de la convocatoria.

Para acceder a SIGEVA se requiere disponer de una PC con conexién a Internet y un
navegador de Internet (Internet Explorer, Netscape, Mozilla, Chrome, etc.) y haberse
registrado como usuario. Este sistema no instala software en su PC, pero si requiere contar
con el Acrobat Reader que es la herramienta necesaria para visualizar e imprimir la
documentacién a presentar.

2.- INGRESO AL SISTEMA
Para acceder a la convocatoria de Proyectos de Investigacién del Departamento de
Ciencias Basicas debe ingresar en la siguiente direccion:

https://unlu.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

3.- PANTALLA DE INICIO:
Ingresar con su usuario y contrasefa. Si ud. no posee usuario, debera registrarse.
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En este momento hay 4 usuarios conectados.

4.- REGISTRO:
En la siguiente seccion debera ingresar sus datos personales. Luego de registrarse, el
sistema le enviara automaticamente un correo electrénico con la contrasefia de ingreso.



https://unlu.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
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Apellido completo, igual al registrado en su documento

Apeliido/s: (Maximo 30 caracteres)

Nombre de pila completo, igual al registrado en su

Nombre/s: documento (Maximo 30 caracteres)

Femenino Masculino _ :
Sexo: Sexo, igual al registrado en su documento

No Binario/indeterminado

Fecha de

! ! Formato dd/mm/aaaa
nacimiento:
lidad- ar v

Tipo de cUIL/CUIT Pasaporte Pasaporte solo para extranjeros que no tengan CUIL/CUIT

documento: P

Numero de En caso de CL%JCUIT separe los 3 componentes con

CUIL/CUIT o de guiones (ejemplo: 20-12345678-0). Si no conoce su nUmMero

P . de CUIL acceda a la pagina de ANSES www.anses. gov.ar

asaporte:

para obtenerlo.

Pals de emision: ST v | Solo debe cargar Pals de emision si selecciond pasaporte
come tipo de documento

Nombre de A eleccion, maximo 20 caracteres

Usuario:

Correo | El sistema le enviara una confrasefia a esta direccion.

electrénico:

Repita correo
electrénico:

5.- POSTULACION A LA CONVOCATORIA:

Una vez ingresado al sistema, debera seleccionar el ROL “Usuario
presentacion/solicitud” para realizar el ingreso al médulo de Proyecto y luego, por Unica
vez, optar por la postulacién de su interés. En este caso, debera postular a la convocatoria
“Proyectos de Investigacion Internos de Inicio a la Investigacion del Departamento de
Ciencias Basicas (P14)”.
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Convocatorias vigentes 3
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

Convocatoria Descripcién
BECAS DE INVESTIGACION UNLu  BECAS DE INVESTIGACION UNLy - [ Postular]
- INICIACION 2026 EDUCACION / CATEG. INICIACION 2026

BECAS DE INVESTIGACION UNLu  BECAS DE INVESTIGACION UNLu - BAstcAs (N0
- FORMACION SUPERIOR 2026/ CATEG. FORMACION SUPERIOR 2026

BECAS DE INVESTIGACION UNLu -
BECAS DE INVESTIGACION UNLu A
~FORMACION SUPERIOR 2026 EDUCACION / CATEG. FORMACION =

SUPERIOR 2026

BECAS DE INVESTIGACION UNLu  BECAS DE INVESTIGACION UNLu - SOCIALES (TN
- FORMACION SUPERIOR 2026/ CATEG. FORMACION SUPERIOR 2026

BECAS DE INVESTIGACION UNLu -

BECAS DE INVESTIGACION UNLu
~ FORMACION SUPERIOR 2026 TECNOLOGIA / CATEG. FORMACION [Postuar

SUPERIOR 2026
BECAS DE INVESTIGACION UNLu  BECAS DE INVESTIGACION UNLu - =
- INICIACION 2026 TECNOLOGIA / CATEG. INICIACION 2026

BECAS DE INVESTIGACION UNLU  BECAS DE INVESTIGACION UNLu - SOCIALES (RO
- INICIACION 2026 / CATEG. INICIACIGN 2026

BECAS DE INVESTIGACION UNLu  BECAS DE INVESTIGACION UNLu - BAsicAs (LD
13272 - INICIACION 2026 / CATEG. INICIACION 2026
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El sistema despliega por unica vez una pantalla en la cual el usuario debe marcar todas las
opciones para aceptar los términos y condiciones de la convocatoria.

6.- CARGA DE INFORMACION:
Una vez postulado a la convocatoria el sistema desplegara una pantalla del siguiente estilo



PRINCIPAL ~ CARATULA  ANTECEDENTES  CONVOCATORIAS

INSTRUCTI

viG
PROYECTO GENERICO . PROYECTOS GENERICOS pr P4 (2019)
=, FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacién Limite: 12/04/2019
s

IMPORTANTE
Para completar la carga de la informacion puede acceder cuantas veces sea
necesario seleccionando Rol “Usuario presentacion/solicitud™.

7.- FORMULARIOS A COMPLETAR:

7.1.- SOLAPA “Caratula”

Datos de proyecto: En esta pantalla debera registrar los datos del proyecto, consignando
en “Comision propuesta” a “Ciencia y Técnica-CB”. Esto es fundamental porque nos
permitira realizar un seguimiento de la postulacién desde la Secretaria de Ciencia y Técnica
del Departamento.

Instituciones relacionadas: Debera consignar el Departamento de Ciencias Basicas de la
Universidad Nacional de Lujan. En el campo para buscar ingrese “unlu”, oprima “BUSCAR”,
luego seleccione UNIV.NAC.LUJAN/DTO.CS.BASICAS vy, finalmente, presione “seleccionar”.
Debe tildar “Ejecuta”, “Evalua” y consignar 100% de financiacion. Si le aparecen otras
instituciones, debe borrarlas haciendo click en el botén que dice Borrar en la primer columna
correspondiente.

IMPORTANTE
El lugar de trabajo declarado por el postulante en el rol “Usuario Banco de Datos de
Actividades de CyT" debe ser también el Departamento de Ciencias Basicas de la
Universidad Nacional de Lujan; de lo contrario, la Secretaria de Ciencia y Técnica no
recibira la postulacién. Este item se completa en la solapa "Principal”, seccion
"Datos Personales”, subseccion "Lugar de Trabajo" del rol “Usuario Banco de Datos
de Actividades de CyT".

Recusacion: Optativamente, puede ingresar evaluadores que no deben ser convocados
para analizar la presentacion.

7.2.- SOLAPA “Antecedentes”




Recuerde que ingresando en www.basicas.unlu.edu.ar -> Investigacion -> Reglamentacion v
formularios puede acceder a la reglamentacién de la presentacion a Proyectos de
investigacion Internos de Inicio a la Investigacion.

Grupo de Investigacion: Aqui debe “habilitar” a los integrantes del grupo de investigacion del
proyecto consignando “rol” y cantidad de horas de dedicaciéon semanal al mismo.

Recordar: la dedicacion horaria del director no podra ser inferior a las 18 hs. La normativa
no indica la carga horaria minima del resto de los integrantes, pero se recomienda cargas
horarias no inferiores a 4 hs. Se pueden incluir estudiantes en las postulaciones, quienes
deberan asociarse mediante SIGEVA. El director podra habilitarlos en el rol de “Becarios”
(aunque no lo sean).

Recursos financieros: Este item es utilizado para presupuestar los proyectos. Para esta
convocatoria, no es requerido el detalle solicitado. Podra completarse de manera opcional.
De cualquier modo, de no completarse, en esta seccién debe consignarse el monto $1 en
forma simbdlica en cualquier rubro de cualquier ano (uno solo de ellos es suficiente). Por
complejidades técnicas, este item no se puede eliminar del modulo de presentacion.

IMPORTANTE
Debe completar la seccidon "Grupo de investigacion” antes de realizar el llenado de
“Recursos Financieros”. De lo contrario el sistema le tirara error.

Otras fuentes de financiamiento: Aqui apareceran otras fuentes de financiamiento
declaradas por el director en el Banco de Datos de Ciencia y Técnica.

IMPORTANTE

La evaluacion de las solicitudes se realiza con los datos cargados en la
Presentacion/Solicitud del sistema SIGEWVA, por lo que cualquier informacion no incluida en
SIGEVA no sera considerada.

8.- ARCHIVOS ADJUNTOS

El sistema permite adjuntar los archivos solicitados en la convocatoria. Los archivos
deberan adjuntarse en formato pdf. Plan de trabajo: Este es el unico archivo requerido para
la presentacion. El mismo debe contar con los siguientes items detallados en el Anexo 1 de
la disposicibn que reglamente la convocatoria. Pueden encontrarla en
www.basicas.unlu.edu.ar -> Investigacion -> Reglamentacion y formularios


https://resoluciones.unlu.edu.ar/documento.frame.php?cod=99052
https://resoluciones.unlu.edu.ar/documento.frame.php?cod=99052
https://resoluciones.unlu.edu.ar/documento.frame.php?cod=99052

9.- IMPRESION PRELIMINAR O BORRADOR DE LA PRESENTACION

El sistema permite visualizar e imprimir la presentacion con los datos que haya registrado
hasta el momento. Todas aquellas impresiones que se realicen previamente al envio
electronico seran preliminares y se imprimiran con la leyenda: “no valido para presentar”.
Después de verificados los datos registrados, debera enviar electrénicamente la
presentacién, mediante el boton “Enviar Presentacion” de la pantalla principal, dentro del
plazo establecido. Tenga en cuenta que para poder realizar el envio electronico el estado de
todos los campos a completar debera indicar “OK” o “Sin datos”. Si alguno de los campos
que completd senala “Con datos”, debera ingresar nuevamente al mismo y guardar los
datos y/o cambios realizados; de lo contrario el sistema no le permitira enviar su
presentacion.

ATENCION

Una wvez enviada electrénicamente la solicitud, sdlo podra visualizarla, y no podra
modificarse. Debera revisar TODA la presentacion ANTES de enviarla electronicamente ya

gue no se admitiran aclaraciones de datos no consignados fuera de la version electronica.
Se recuerda gue la evaluacion de las solicitudes se realiza con los datos cargados en la
version electronica, por lo que cualguier informacion no incluida en SIGEVA UNLu no sera
considerada. Luego de enviar electronicamente la presentacion, debera imprimirla,
utilizando el botdn “imprimir los formularios para presentar” de la pantalla principal.

10.- PRESENTACION IMPRESA

La documentacién valida para ser presentada sera soélo la que se imprima luego de haber
realizado el envio electrénico de su presentacion. Todas las impresiones anteriores a este
envio tienen la aclaracion “no valido para presentar”. La impresién de la presentacion y la
tapa se realizara desde la pantalla principal del sistema mediante el botén “Imprimir los
formularios para presentar en UNLu”. Todos los archivos se imprimiran en forma automatica
al seleccionar la opcién “Imprimir los formularios para presentar en UNLu”, y deberan ser
firmadas por el director del proyecto en los lugares que se indiquen en cada caso. No es
necesario tramitar la firma de la autoridad que dé el aval de la institucién. El director debera
enviar una version digital de este formulario (con su firma) a la Secretaria de Ciencia y
Técnica del Departamento de Ciencias Basicas (cbseccyt@unlu.edu.ar) dentro de los 5 dias
habiles siguientes al cierre de la convocatoria.




ANEXO: ASIGNACION DE INTEGRANTE
El director del proyecto debe ingresar al formulario de su postulacién y tomar nota o copiar
el “Codigo de Tramite” de la misma (marcado en la primera imagen). Este cédigo se lo
debera comunicar a cada uno de los integrantes del proyecto presentado.
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principal cardtula antecedentes Convocatorias

Instructive Navegacion | Instructive Presentacion | Convocatorias Vigentess | Archivos Adjuntos

—
INVESTIGACION CB 1-2018
FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 30/04/2018
emovecros Tt BT 218

- Datos de proyecto Sin Datos | |- Grupo de investigacion Con Datos

BECAS DE INV. UNLU - |- Instituciones relacionadas Con Datos | |- Recursos financieros Sin Datos
INICIACION 2017 " .

- Recusacidn Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

- Plan de trabajo Sin datos

PRESENTACION ‘

{**) Cadiaa del tramite

PDF - Presentacion

=]
L - Imprimir los formularios para presentar en UNLU

- Recibir por email la presentacion

{*) El trAmite que debera presentar ante UNLY deberd imprimiri una vez que haya prestonado el boton "Enviar Presentacion”. Recuerde
antes, haber registrado y revisado toda la informacion.

(**) Debe Informar &l cédige a los participantes del tramite para que lo Ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT'
Luego debe habiltaries y completar ka informacian solictada accediendo al link ‘Grupo de Investigacon’,

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abilerto

ETAPAS Estado
Etapa Presentacion 13/04/2018
Etapa Gestion y Control =

Etapa de Resolucion

Los integrantes deberan registrarse como usuarios e ingresar al SIGEVA UNLu con el rol
“Usuario banco de datos de actividades de CyT” e ingresar en la solapa “Tramite”
(marcada en la segunda imagen). Luego deberan ingresar el codigo de tramite de la
presentacion (dato provisto por el director) en el espacio asignado.

Sistema Integral de Gestiée y Evahuacidn SIGEVA

+ Hivel bdsico




FORMACION ANTECEDENTES  PRO L OTROS ANTECED.  TRAMITE

Participacién en una convocatoria. BANCODE DATOS

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Cadigo del tramite: *

N

L} Antes de Incorpararse a participar de una conwocatara, dete tener la Informackin del banco de datos actusiizads.
2) Revios |3 Informaciin cargacda en su Danco, ¥a qUe Una Ve que se Incomcre &l trémite, se sacard una fato de sus dates, Iuegs podré
actualizar sus dabas para futuras presentacicnes, perc éstas no s= verdn reflejadas en el brimite actual.

3) Ingress o cidigo ol trémite ol cual S& quUSre INCorpores S na dispone ded cidige, comuniquese con e ttulan

Si el nombre que aparece es el del director del proyecto, debera hacer click en “Confirmar”.
Con este paso queda finalizado el tramite para incorporarse como integrante del proyecto
de investigacion.

IMPORTANTE

El integrante DEBERA tener la informacién cargada previamente en ‘Usuario banco de
datos de actividades Ciencia y Técnica'. Al momento de vincularse a una postulacion, el
sistema tomara los datos declarados hasta dicho momento. Toda meodificacion ylo
actualizacién efectuada con posterioridad a la vinculacién no serd considerada.

Ademas, el director del proyecto, desde la seccion "Grupo de investigacion™ en la pantalla
de su postulacidn, debera habilitar a los docentes/investigadores/estudiantes que se hayan
asociado a su tramite, asignarles un rol y especificar la dedicacion horaria.




